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N° §3 - -2020-UEHE-DE/AL.

R \h;;# Visto; el Informe N°004-2020/GR.CUSCO/DRSC/UE.408/UL-HE, solicitando aprobiag Rg;

%" socializacién de la Directiva N°001-2020-GR. CUSCO/DRSC/U.E.408 Hospital de Espinar, Dir X ‘4\
para la Contratacion de bienes y Servicios cuyos montos sean iguales o inferiores a 08 UITS - para’ ,>
Unidad ejecutora 408 Hospital de Espinar periodo 2020;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 2 del Decreto Legislativo N° 1161, Ley de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Salud, modificado por la Ley N° 30895, establece que el Ministerio de Salud es. un
organismo del Poder Ejecutivo, érgano rector en materia de salud a nivel nacional, con personeria
Jjuridica de derecho publico y constituye un pliego presupuestal,

Que, la Unidad Ejecutora 408: Salud - Hospital de Espinar, es un érgano técnico operativo
desconcentrado de la Direccién Regional de Salud Cusco, con personeria juridica de derecho publico,
depende jerarquica y administrativamente de la Direccion Regional de Salud Cusco y
presupuestalmente del pliego del Gobierno Regional del Cusco, tiene a su cargo las funciones especificas
//?\\o DE\\en materia de salud, de promocién, prevencion, recuperacion, rehabilitacion en el ambito de su

e fOMpetencia, segun lo establecido en el articulo 1° del Reglamento de Organizacién y Funciones del
£ ! / @spntal de Espinar aprobado mediante Ordenanza Regional N° 082-2014-CR/GRC.CUSCO de fecha
tre;s de diciembre del aiio dos mil catorce;

Q'// Que, mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, se aprueba el Texto Unico Ordenado de la
ASAC "\3“ /’Ley N°® 30225, Ley de Contrataciones del Estado, cuyo articulo 1 establece que tiene por finalidad
Z establecer normas orientadas a maximizar el valor de los recursos publicos que se invierten y a

promover la actuacion bajo el enfoque de gestion por resultados en las contrataciones de bienes,
== servicios y obras, de tal manera que estas se efectiien en forma oportuna y bajo las mejores condiciones
de precio y calidad, permitan el cumplimiento de los fines publicos y tengan una repercusion positiva en
las condiciones de vida de los ciudadanos;

Que, por su parte el numeral 3.1 del articulo 3 de la norma anteriormente acotada, sefiala que
se encuentran comprendidos en el marco de la Ley de Contrataciones del Estado, entre otros, los
Ministerios y sus organismos publicos, programas y proyectos adscritos;

Que, el numeral 5.1 del articulo 5 del Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, establece que cada Entidad identifica en su

-~ Reglamento de Organizacion y Funciones u otros documentos de organizacion y/o gestion al érgano
encargado de las contrataciones;

Que, la Unidad Ejecutor 408 Hospital de espinar, como integrante del gobierno Regional cusco y
Ministerio de Salud, se encuentra sujeto a las disposiciones contenidas en 1 Ley N°°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, que en su articulo 61 establece que la competencia de las
entidades tiene su fuente en la constitucion y en las Leyes, y es reglamentada por las normas
administrativas que de aquellas se derivan, .

Que, en ese contexto, el numeral 62.3 del articulo 62 de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, establece que toda entidad es competente para realizar las tareas materiales
internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su misién y objetivos:

Que, mediante informe N°004-2020/GR.CUSCO/DRSC/UE.408/UL-HE, presentado en fecha
30 de Enero de 2020, por el Jefe de la Unidad de logistica, CPC Javier. Cirilo Quispe Huallpa, solicitando
la. aprobacion y socializacion de la Directiva N°001-2020-GR.CUSCO/DRSC/U.E.408 Hospital de
Espinar, “Directiva para la Contrataciéon de bienes y Servicios cuyos montos sean iguales o inferiores a
08 UITS - para la Unidad ejecutora 408 Hospital de Espinar periodo 20207, a fin de cumplir con lo
procedimiento logisticos y mejorar la calidad de gastos en beneficio de la entidad.

En uso de las facultades administrativas delegadas mediante Resolucién Ministerial N° 963-
2017/MINSA; Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion; Ley N° 27867, Ley Organica de
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SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva Administrativa N°001-2020/GR.CUSCO/DRSC/UE.408,
“Directiva para la Contratacién de bienes y servicios cuyos montos sean iguales o inferiores a
ocho (08) unidades impositivas tributarias de la unidad ejecutora 408 Hospital de Espinar
periodo 20207, que forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.' Disponer que la Oficina de Administracién efecttie la difusion, implementacioén y
supervision de la Directiva Administrativa antes citada.

Articulo 3.- Encargar a la Oficina de Relaciones Publicas, Estadistica e Informatica, la
publicacion de la presente Resolucion en el portal Institucional, difusién en la pagina web institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE y ARCHIVESE

Distribucion:
Direccion Ejecutiva
(} Interesados

v () Legajos
4 () Arch.

NP 64016
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DIRECTIVA N° 001-2020-GR.CUSCO/DRSC/U.E.408 HOSPITAL DE ESPINAR.

DIRECTIVA PARA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS CUYOS MONTOS
SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS DE LA UNIDAD EJECUTORA 408 HOSPITAL DE ESPINAR PERIODO
2020.

. OBIJETIVO

II.  FINALIDAD

/ 1. AMBITO DE APLICACION

IV. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION
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I. OBJETIVO.

Establecer los lineamientos para la Contratacién de bienes y servicios por importes iguales o
inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias para la Unicidad Ejecutora N° 408 Hospital
de Espinar para el periodo 2020, aplicando los criterios de racionalidad y transparencia, para
cumplimiento de sus objetivos institucionales.

II. FINALIDAD

Regular la contratacion de bienes y servicios sean iguales o inferiores a 08 UITs, y atender de
manera oportuna y eficiente los requerimientos de bienes y servicios formulados por las é4reas
usuarias de U.E N° 408 Hospital de Espinar, las cuales son excluidas del 4mbito de aplicacion de la
Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Ley N° 30225, modificado por €l D. Leg. N°
1444 y su Reglamento aprobado mediante D.S. N° 344-2018-EF, pero sujeta a supervision del

OSCE.

IIL. AMBITO DE APLICACION

para todo los Organos y Unidades organicas (Asistencial y Administrativas) de la Unidad Ejecutora
408 Hospital de Espinar, que participe o intervenga directa o indirectamente en los procesos de
contratacion de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho (08) UITs.

IV. APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

\ La presente Directiva es aprobada mediante Resolucién Directoral de la Direccion Ejecutiva de la
o f' U.E. N° 408 Hospital de Espinar, su vigencia se inicia a partir del dia siguiente de su aprobacién y
5 /  publicacién, tendra vigencia durante el periodo 2020; y su actualizacién se efectuard en merito a las

modificaciones de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento y directivas.

V. RESPONSABILIDAD

5.1. La Oficina de Logistica es la responsable de ejecutar los procesos de contratacion de bienes
y servicios requeridos por los centros de costos; por lo que ningun centro de costos estd
autorizada a contratar directamente con los proveedores.

5.2. Es responsabilidad de los centros de costos y de todo el personal que labora en la Unidad
Ejecutora 408 Hospital de Espinar, como &4reas usuarias la aplicacion de la presente
O directiva, bajo responsabilidad administrativa.

5.3. Es responsabilidad de la Direccion Ejecutiva y la Oficina de Administracion realizar la
'& evaluacién y seguimiento respecto al cumplimiento de la presente directiva.

5.4. La unidad de Logistica o quien haga sus veces seran responsables de aplicar las

disposiciones relativas al Registro de Informacién en el Sistema Electrénico de

Contrataciones del Estado (SEACE), en relacién a las contrataciones derivadas de procesos

/ de seleccién y aqueilas cuyos montos sean iguales o menores a ocho (08) UIT, conforme a

fas disposiciones que establezca el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
/ (OSCE).
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VI. BASE LEGAL

VIL

Ley N° 27815 —Ley del Codigo de FEtica de la Funci6n Piblica.
Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
Decreto Legislativo N° 295 — Cédigo Civil.

Decreto Legislativo N° 1440 — Sistema Nacional de Presupuesto.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la ley N° 27444, ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la ley N° 30225, ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 054-2018.PCM, Decreto Supremo que aprueba los lineamientos
de Organizacion del Estado.

Decreto de Urgencia N° 014-2019 — Ley de presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2020.

Ley N° 28693 — Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.
Ley N° 28112 — Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.

Decreto Legislativo N © 1444, que modifica la Ley N° 30225 (vigente desde 30 de enero
2019).

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225
(Vigente desde 30 de enero 2019).

Decreto Legislativo N° 1439 — Sistema Nacional de Abastecimiento.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y
conexas, de ser el caso

DISPOSICIONES GENERALES.

7.1. Las contrataciones programadas o no programadas, reguladas en la presente Directiva,
corresponden a aquellas cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (8) UITs y en
consecuencia, se realizan mediante acciones directas, al encontrarse dentro de los supuestos
excluidos del dambito de aplicacion, conforme a lo establecido en el literal a) del articulo 5
del Texto Unico Ordenado la Ley N° 30228, Ley de Contrataciones del Estado.

7.2.Las éreas usuarias formulan sus requerimientos de bienes y servicios, definiendo con
precision las caracteristicas y términos de referencia, cantidades y condiciones de los
mismos, bajo los criterios de razonabilidad, objetividad y coherencia con los objetivos,
metas y tareas contenidas en el Plan Operativo Institucional 2020 y/o el Plan Estratégico
Institucional de acuerdo al Marco Presupuestal asignado.
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7.3. Los requerimientos formulados por las areas usuarias tienen los documentos sefialados en el
numeral 8.1.2, y estdn programados en sus cuadros de necesidades y alineados al Plan

Operativo Institucional.

De requerirse bienes o servicios no programados, las 4reas usuarias solicitan a la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, la evaluacion de la habilitacion presupuestal correspondiente.

7.4.No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de bienes y servicios ya
ejecutadas o en proceso de ejecucion.

7.5.El 4rea usuaria verifica que los requerimientos no superen las ocho (8) UIT, y que las
contrataciones de bienes o servicios no constituyan un supuesto de fraccionamiento para
evitar los procedimientos de seleccion previstos en la Ley de Contrataciones del Estado y su

Reglamento.

7.6.En caso las é4reas usuarias requieran la contrataciéon de bienes o servicios, que por su
especialidad y funciones deben ser canalizadas por las é4reas técnicas, los términos de
referencia o especificaciones técnicas, deben contar con el visto bueno de éstas, conforme a

lo siguiente:

* Para el caso de requerimientos de uso tecnolégico, por el Jefe de la Unidad de Informética
de 1a UE 408 Hospital de Espinar.

+ Para el caso de requerimientos de prensa y comunicaciones, por ¢l Jefe de la Unidad de
Relaciones Publicas de la UE 408 Hospital de Espinar.

» Para el caso de requerimientos de mantenimiento y reparacion de bienes muebles,
ambulancias, vehiculos e instalaciones, por el Jefe de la Unidad de Mantenimiento de la UE

408 Hospital de Espinar.

* Otros, de acuerdo a la especialidad o funciones.

7.7.Las contrataciones cuyos valores estimados sean iguales o menores a ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias, se efectuaran directamente a través de contratos, érdenes de compra,
ordenes de servicio a través de fondo para pagos en efectivo, segiin corresponda.

A0 PARIFICCION
P PRESUPLESTO o/

&

7.8. Es responsabilidad de los centros de costos segin corresponda, previamente que la
adquisicion directa del bien y/o servicio no se requiera de manera continua o periodica, en
cuyo caso se deberd programar su contratacién mediante procedimiento de seleccion, siendo
esto verificado por la Unidad de Logistica (Articulo 20 de la Ley N° 30225).

. <7 2179, La Direccién Ejecutiva, la Oficina de Administracion, jefes de servicio y funcionarios
o responsables deberdn promover la difusién de la aplicacion de la presente directiva entre su
' personal, con la finalidad de optimizar la aplicacién de la misma en la Unidad Ejecutora 408

Hospital de Espinar.

i

/:(g Bg é; 17’}}0. El Organo Encargado de Contrataciones es responsable de mantener y custodiar los
o A
' ad

<
- X0
st )

4 A documentos en archivos ordenados cronolégicamente, por fecha de emisiéon y numeracién

’
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correlativa de las ordenes de compra, ordenes de servicio, planillas, expedientes de los
procedimientos, cuadros comparativos, entre otros.

VIII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. DEL REQUERIMIENTO DE CONTRATACION EL CUAL DEBE SEGUIR EL
SIGUIENTE PROCEDIMIENTO:

8.1.1. El 4rea usuaria, al momento de emitir sus requerimientos, debe de cumplir los
siguientes lineamientos y condiciones:

a. En la formulacién de los requerimientos deberan considerarse: Las Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia se encuentra prohibido de hacer referencia a (i)
la descripcién de bienes y servicios no hard referencia a marcas o nombres
comerciales, patentes, disefio o tipos particulares fabricantes determinados, (ii) ni
descripcién que oriente la adquisicion o contratacién de marca, fabricante o tipo de
producto especifico, o (iii) oriente la contratacién a un segmento del mercado de
manera injustificada. La excepcion lo constituye, cuando ello responda a un
proceso de estandarizacién.

b. No requieren de formulacién de Términos de Referencia, las contrataciones de
servicios bésicos, las publicaciones en el Diario Oficial el Peruano, el pago de
impuestos prediales y arbitrios, gastos arbitrales, gastos notariales, entre otros de
similar naturaleza, lo cual no exime la obligaciéon de los 6rganos y unidades
orgénicas de generar el pedido SIGA de compra o servicio, seglin corresponda.

c. Los requerimientos deberdn ser presentados con la debida anticipacién, bajo
responsabilidad de la Areas Usuarias segin el cronograma de actividades
consideradas en el Plan Operativo Institucional 2020.

El requerimiento que el 4rea usuaria remita a la unidad de Logistica o quien haga sus
veces debe comprender los siguientes documentos:

a. El requerimiento y pedido se realiza a través del “requerimiento SISTEMA
SIGA — MODULO LOGISTICA” visado por el servidor que la emiti6 y el jefe
del 4rea usuaria, de acuerdo a sus necesidades programadas, tomar en cuenta el
Presupuesto Institucional aprobado detallado a nivel de meta, linea de accion,
actividad, especifica de gasto y fuente de financiamiento

b. El requerimiento se formalizara a través de un Memorando o informe del drea
usuaria

c. Se adjuntara los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, utilizados los
Anexos N° 1 o 2, segiin corresponda.

d. Oftra documentacién necesaria conforme a la normativa que regule el objeto de la
contratacion.

R

] o
Osacs”
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Los requerimientos efectuados por las unidades orgdnicas deben contar con la
aprobaci6n del Organo al cual pertenecen.

8.1.3. En los casos que se sefialan a continuaci6n, el drea usuaria, debe tener en cuenta que
previamente a su remision a la unidad de Logistica o quien haga sus veces, el
requerimiento debe cumplir las siguientes condiciones:

a. Los requerimientos de capacitacién, forums, seminarios, conferencias para el
personal de U.E 408 Hospital de Espinar, contando con la justificacion pertinente
del 4rea usuaria, y con la opini6n favorable de la unidad de personal, presupuesto y
responsable de capacitacién serd remitido a la Direccién para su aprobacion.

b. Para el caso de servicios de terceros y consultoria. El drea usuaria, en su calidad de
4rea técnica, es quien identifica las caracteristicas técnicas de sus necesidades y
conoce los recursos con los que cuenta para el cumplimiento de sus objetivos.
Asimismo, es responsable de efectuar la adecuada seleccion del contratista que
presta el servicio especifico o consultoria solicitada. Ademds, el drea usuaria es la
responsable de determinar el perfil y de establecer los montos en funcion a la
complejidad del servicio, grado de instruccién, especialidad, experiencia y
condiciones de mercado.

c. Los requerimientos para la adquisicion de equipos informaticos (Software y
Hardware) deberan contar previamente con la opinion favorable de la Unidad de
Estadistica e Informatica.

op.ﬁbs d. Los requerimientos para la impresién de banners, folletos, tripticos, tarjetas u otros,
; deberan acompafiar de corresponder, los artes impresos y las condiciones que
debera observar el proveedor, con relacién al machote, CDs, artes, muestras de
derechos de autor, los mismos que deberdn contar previamente con la opinion
favorable del 4rea de presupuesto y autorizacion de la Direccion Ejecutiva y/o
Oficina de Administracion.

Cuando la Unidad de Logistica o quien haga sus veces, observe que los requerimientos
no cumple con lo sefialado los literales a y b del numeral 8.1.1, el numeral 8.1.2. y el
numeral 8.1.3 cuando corresponda, a fin de agilizar la ejecucién de la contratacion,
deber4 coordinar con el drea usuaria la subsanacion de las deficiencias encontradas.

Si el 4rea usuaria no procede a la subsanaci6n correspondiente en el plazo de dos dias
hébiles, la Oficina de Administracién y/o unidad de logistica podrd devolver el
requerimiento informando sobre las observaciones encontradas.

8.1.5. El memorando de solicitud de requerimiento para la contratacion de pasajes aéreos
internacionales, incluye los nombres y apellidos completos de la/el pasajera/o, nimero
de DNI, correo electrénico y numeros telefénicos de contacto, adjuntando la
Resolucién Ministerial de autorizacion, de corresponder.

8.2. DE LA INDAGACION DE MERCADO.




“ANO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD”

8.2.1. La Unidad de Logistica revisa la documentacion adjunta al requerimiento. De
encontrar observaciones al mismo, comunica al 4rea usuvaria a fin que proceda a su
subsanacién en el plazo de un (1) dia hébil. De no ser atendido en este plazo, el
expediente es devuelto, precisindose las observaciones sustentadas y la razon de las

mismas.

8.2.2.  En caso de no encontrarse observaciones al requerimiento, la Unidad de Logistica,
determina el rubro y el valor de la contratacién, estando facultado a emplear las

siguientes fuentes:

a) Cotizaciones del Mercado.

b) Precios Historicos de la Entidad.

¢) Precios del SEACE.

d) Estructura de costos.

e) Otras fuentes, que considere pertinente.

De la determinacién del valor para contrataciones iguales o menores a ocho (08)
UIT (=< 34,400).

La Unidad de logistica o quien haga sus veces para la determinacién del valor para
contrataciones iguales o menores a ocho (08) UIT debe tener en cuenta los siguientes
lineamientos:

a. Sobre las bases de los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas
definidas por el 4rea usuaria, la Unidad de Logistica o quien haga sus veces
procedera a solicitar como minimo 03 cotizaciones, cuando el valor del bien sea
menor a 01 UIT, bastara justificar con 01 cotizacién, salvo que de manera
excepcional, el 4rea usuaria justifique debidamente que por la naturaleza de la
prestacion bastara con la cotizacién de un proveedor en particular y siempre que se
ajuste a las necesidades del requerimiento.

(T
JAE c‘r‘"/

4
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b. En cualquier caso, el 4rea usuaria y la Unidad de Logistica o quien hagas sus veces,
bajo responsabilidad, verifica el rubro del proveedor a través de consuita RUC de
la SUNAT y que en este tipo de contrataciones, se aplique el Principio de Libre
Concurrencia y Competencias, fomentando la mas amplia, objetiva e imparcial
concurrencia, pluralidad y participacién de postores

S,
REGOT . o .
AN c. La Unidad de Logistica indaga sobre potenciales proveedores del rubro a contratar,
a través de catélogos, revistas, internet u otro medio que considere necesario, la
misma que seran recepcionadas a través de correo electronico institucional, fax,

sobres, etc.

d. La Unidad de Logistica procede a solicitar las cotizaciones, via correo electrénico
institucional en un plazo maximo de dos (2) dias habiles. Los documentos que se
adjuntan al correo electronico institucional hospitalespinar@hotmail.com y
logistica@hospitalespinar.gob.pe ,son los siguientes:

e Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, seglin corresponda.
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e Solicitud de cotizacion.

e Formatos de Declaracién Jurada para las Contrataciones por montos iguales
o inferiores a 8 UIT.

e Formato de Oferta Econ6mica.

e Formato de Carta de Autorizacion, para el pago con abonos en la cuenta
bancaria del proveedor.

e. La Unidad de Logistica recibe y valida las cotizaciones de los proveedores,
teniendo en cuenta lo siguiente:

e Verifica el sustento del cumplimiento de los requisitos descritos en las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, seglin corresponda.

e Verifica la razén social, domicilio, numero de registro tUnico de
contribuyente (RUC), cédigo de cuenta interbancario (CCI) vinculado al
numero de RUC, nimeros telefonicos de la persona de contacto, correo
electrénico y Registro Nacional de Proveedores (RNP), cuando
corresponda.

e Verifica que la cotizacién no tenga una antigiiedad mayor a treinta (30) dias
calendarios, salvo que el proveedor indique su validez por un plazo mayor.

e Verifica el cumplimiento del contenido de los Anexos.

En los casos que la Unidad de Logistica no pueda determinar el cumplimiento
de las especificaciones técnicas o términos de referencia, solicita el apoyo del
drea técnica o 4rea usuaria dependiendo de la especializacion de la
contratacién, para lo cual, debe solicitarlo mediante correo electronico
institucional o documento formal, otorgandole un plazo méximo de dos (2)
dias habiles para su validacion.

f Para la determinacién del valor de la contratacién, se tiene en consideracion las
siguientes consideraciones:

e El valor de la contratacién de bienes y servicios por montos iguales o
inferiores a ocho (8) UIT es determinado en funcién a la estructura de
costos, cotizaciones, ofertas de los catilogos o portales y/o paginas web,
precios histéricos de la Entidad, precios del SEACE, u otras fuentes;
siempre que las especificaciones técnicas o términos de referencia, segiin
corresponda, sean similares y/o iguales a las caracteristicas técnicas
requeridas por el usuario.

e La Unidad de Logistica, con las fuentes obtenidas para la indagacion de
mercado, elabora el cuadro comparativo de precios sefialando las fuentes
empleadas como el cumplimiento de las especificaciones técnicas o
términos de referencia, y el uso de la metodologia, procedimiento y/o
criterio para la determinacién del valor de la contratacion, el mismo que
debe estar suscrito por la/el Jefa/e de la Unidad de Logistica y el/la
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especialista en indagacion de mercado (responsable del Area de
Cotizaciones).

e El postor adjudicado es aquel que cumpla con los requisitos minimos
exigidos en las especificaciones técnicas o términos de referencia y que

ofrezca el menor precio

g. La evaluacién de cotizaciones se efectuard a través de un Cuadro Comparativo de

Cotizaciones numerado y una Acta de otorgamiento de buen pro, suscrito por los
miembros de Comité para Contrataciones de bienes y servicios para montos iguales
o inferiores a 08 UIT. Salvo que se trate de una sola cotizacion.

h. A fin de proceder a la contratacion, el 4rea usuaria y los responsables de los

programas presupuestales (PPR) deberd emitir su visto bueno al Acta de
otorgamiento de buena pro, de la evaluacién de cotizaciones elaborado por la
Unidad de Logistica o quien haga sus veces.

8.3. DE LA CERTIFICACION DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La Unidad de Logistica, una vez determinado el valor de la contratacion, registra en el
SIGA y SIAF la solicitud de la Certificacién de Crédito Presupuestario (CCP) y
solicita a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la disponibilidad presupuestal,
adjuntando la siguiente documentacion:

a) Solicitud de Disponibilidad Presupuesta.

b) Cuadro Comparativo de Precios.

¢) Especificaciones técnicas o términos de referencia, segin corresponda.
d) Pedido SIGA de bienes o servicios, segin corresponda.

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto analiza la solicitud de disponibilidad
presupuestal y, de ser el caso, emite el Certificado de Crédito Presupuestario (CCP)
correspondiente. Mediante dicho documento garantiza la existencia del crédito
presupuestal disponible y libre de afectacion, debiendo de efectuarse la validacion de

la CCP en el SIAF.

La Unidad de Logistica puede reducir o anular el Certificado de Crédito Presupuestario
(CCP), o de ser el caso, modificar la descripcion de su objeto, siempre y cuando esté
debidamente justificada.

En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal, las contrataciones
deben contar con la previsién presupuestal suscrita por la/el Jefa/e de la Oficina de
Planea miento y Presupuesto y la/el Jefa/e de la Oficina de Administracioén, que
garantice la programacién de los recursos suficientes para atender el pago de las
obligaciones en los afios fiscales subsiguientes.
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La Unidad de Logistica o quien haga sus veces para emitir la orden de compra u orden
de servicio de Bienes o Servicios, respectivamente, deberd tener en cuenta que el
expediente este conformado por los siguientes documentos:

e Informe de requerimiento y Pedido en Sistema SIGA Modulo Logistica.
e Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia (Anexo N° 1 0 2)
e Certificacion de disponibilidad Presupuestal.

¢ Solicitud de Cotizaciones

e Registro Nacional de Proveedores.
e Acta de Adjudicacién de la buena pro y el Cuadro comparativo de cotizaciones,

debidamente suscrito por todos los miembros participantes.

Para las contrataciones de bienes y servicios para montos iguales o menores a ocho (8)
UIT, el comité permanente estard integrado por (3) miembros, de los cuales uno (1)
debe pertenecer al 6rgano encargado de contrataciones de la entidad y uno (1) debe
tener conocimiento técnico en el objeto de la contratacion (4rea usuaria) y uno (1) del
drea administrativa quien asigne el Director Ejecutivo, designados mediante
Resolucion Directoral.

8.5. DEL PERFECCIONAMIENTO CONTRACTUAL.

8.5.1. La U.E N° 408 Hospital de Espinar, para la emision y suscripcion de contrato, orden de
compra u orden de servicio, deben tener en cuenta los siguientes lineamientos:

a). Documento de Requerimiento (Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, Pedido SIGA de Compra o de Servicio, segin corresponda, debidamente
firmados y autorizados).

b) Solicitudes de cotizaciones.
¢) Cotizaciones de los proveedores (Formato de oferta econdémica, Declaraciones

Juradas y/o documentacion de acreditacién de los requisitos requeridos).

d) Estructura de costos, cuando corresponda.

e) Catslogos o portales y/o paginas web, precios historicos de la Entidad, precios del
SEACE u otras fuentes; siempre que las especificaciones técnicas o términos de
referencia, segln corresponda, sean similares y/o iguales a las caracteristicas técnicas
requeridas por el 4rea usuaria, cuando corresponda.

f) Consulta de RUC a efectos de verificar la condicién del contribuyente activo y
habido.

g) Constancia RNP vigente, de corresponder.

h) Cuadro comparativo de precios.

i) Solicitud de Disponibilidad Presupuesta!.

j) Certificacion Presupuesta.

8.5.2. La orden de compra o de servicio contiene como minimo la siguiente informacion:

a. Objeto de la Contratacion.
b. Caracteristicas técnicas del bien o servicio.
c. Monto de la contratacién incluido impuestos de Ley, de corresponder.
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Forma de pago.

Numero de la Certificacion de Crédito Presupuestario.

Nombre del 6rgano y/o unidad orgénica que emite la conformidad del bien o servicio

solicitado.

. Clausula de cumplimiento de Politica Anti soborno del OSCE, que consignara: "EL
CONTRATISTA declara conocer y cumplir con la Politica Anti/soborno del OSCE,
aprobado por Resolucién N" 100-2019-0SCE/PRE; bajo apercibimiento de resolverse el

v contrato".

' } m. Clausula de cumplimiento la Directiva para prevenir, investigar y sancionar el

hostigamiento sexual en el organismo supervisor de las contrataciones del estado -

OSCE, que consignar4: "EL Contratista declara conocer y cumplir lo establecido en la

Directiva N° 001-2019-0SCE/SGE, aprobada mediante Resolucion N° 058- 2019-

0SCE/SGE; bajo apercibimiento de resolverse el contrato”.

d. Plazo de entrega o plazo de ejecucion del servicio.

e. Cronograma de entregas o entrega bies, de corresponder.

f.  Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio.
g. Area usuaria.

h. Penalidades.

i.

j-

k.

8.5.3. La Unidad de Logistica notifica la orden de compra o servicio al proveedor a través del
correo electrénico proporcionado en su cotizacién, con copia al 4rea usuaria
correspondiente.

8.6. DE LA EJECUCION CONTRACTUAL:

La ejecucion de la contratacién de bienes o servicios, se inicia a partir del dia calendario
siguiente a la notificacién de la orden, salvo condicién establecida en los términos de
referencia o especificaciones técnicas, segiin corresponda.

8.6.1. Conformidad de la prestacion es realizada de la siguiente manera:

a. En el caso de bienes, la recepcion es responsabilidad de la Unidad de Logistica y la
conformidad es responsabilidad de quien se indique en la orden de compra, con el
visto bueno del responsable del érgano y/o unidad organica, segiin corresponda;
asimismo, debe verificarse la cantidad de bienes a internar teniendo a la vista la

orden de compra y guia de remision.

La conformidad requiere que el 4rea usuaria o el 4rea técnica, verifique,
dependiendo de la naturaleza de la prestacién la calidad, cantidad y cumplimiento
de las condiciones contractuales,

b.La conformidad de la prestacién de servicios en general o servicios de consultorias
estad a cargo del 4rea usuaria solicitante de la contratacion, con el visto bueno de
la/el responsable del érgano y/o unidad orgénica, segin corresponda. Sin perjuicio
de ello, cuando las condiciones contractuales establezcan la intervencién del éarea
técnica, la conformidad es emitida de forma conjunta.

11
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c. La conformidad de la prestacién se emite en un plazo méximo de siete (7) dias
calendarios de la recepcién de bien y/o de la culminacion de la prestacion del

servicio.

8.6.2. Las observaciones de la prestacion se realizan teniendo en cuenta lo siguiente:

a.

a.

Cuando existan observaciones en la ejecucion de las prestaciones, estas seran
consignadas en un acta, informe u otro documento, indicando claramente el
sentido de las mismas, siendo remitidas a la Oficina de Administracién para la
notificacion al contratista.

Dependiendo de la complejidad de la contratacion, se otorga al contratista un
plazo prudencial para su subsanacion. El plazo es establecido por el drea usuaria
y no debe ser menor de dos (2) ni mayor de diez (10) dias calendarios.
Tratandose de servicios de consultorias, el plazo para subsanar no serd menor de
cinco (5) ni mayor de veinte (20) dias calendarios, dependiendo de la
complejidad; el cual es computado desde el dia siguiente de la notificacion de la
comunicaci6n formal cursada por la Oficina de Administracion.

Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde la
aplicacion de penalidad. Si a pesar del plazo otorgado, el contratista no cumple
con la subsanacion, la entidad puede otorgar al contratista periodos adicionales
para las correcciones pertinentes, en cuyo caso se aplica la penalidad por mora
correspondiente, desde el vencimiento del plazo de subsanacién otorgado
conforme al parrafo anterior.

Si a pesar del plazo otorgado, el contratista no cumple con la subsanacién, la
Entidad puede resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
correspondan, desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en general
y/o consultorias no cumplan con las caracterfsticas y condiciones ofrecidas, en
cuyo caso la Entidad no efectta la recepcion o no otorga la conformidad, segiin
corresponda, debiendo considerar como no ejecutada la prestacion, aplicandose
las penalidades respectivas.

8.6.3. Penalidades en la ejecucién de la prestacién son realizadas teniendo en cuenta lo
siguiente:

La penalidad por mora se aplica en caso de retraso injustificado en la ejecucion
de las prestaciones y conforme a lo establecido en los términos de referencia o
especificaciones técnicas.

La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion o item que
debi6 ejecutarse. Esta penalidad es deducida de los pagos a cuenta, del pago
final.

12
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c. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto de Ia Contratacion o ftem
F X Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios
en general, y consultorias: F= 0.40.

e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en
general y consultorias: F=0.25.

e En caso de cubrir el monto méximo de la penalidad, se podra resolver el
contrato por incumplimiento.

e De existir otro tipo de aplicacién de penalidad sefialada en los términos
de referencia o especificaciones técnicas, también podra ser aplicada a
las contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la
contratacion o item que debio ejecutarse.

8.6.4. Pago de la prestacion se realiza teniendo en cuenta lo siguiente:

a. La Entidad realiza el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del
contratista dentro de los siete (7) dias calendarios siguientes a la conformidad de
los bienes y servicios siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en

el contrato.
b. El expediente para el pago es gestionado por la Unidad de Logistica, debiendo

remitirlo a la Unidad de Finanzas.

8.6.5. Modificaciones del contrato, se aplica en los siguientes supuestos:

/ X ™\ a) Por Ampliaciones de Plazo:
L' ¢ En caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditada que impidan al
I. - f contratista entregar el bien o prestar el servicio en el plazo previsto en el
contrato.

e Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista.

El contratista solicita la ampliaciéon del plazo a la Oficina de
Administracién, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes de finalizado el
hecho generador de la ampliacién. La Oficina de Administracion, a través
de la Unidad de Logistica, remite al 4rea usuaria la solicitud presentada por
el contratista, a fin que emita su opinién en un plazo no mayor de tres (3)
dias hébiles. Con la opini6n del 4rea usuaria, la Oficina de Administracion
resuelve la solicitud y notifica al contratista dentro de los cinco (5) dias
hébiles. De no existir pronunciamiento expreso, se tiene por aprobada la
solicitud del contratista.
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b) Por acuerdo entre las partes, siempre que permita alcanzar la finalidad del
contrato sin generar un costo adicional, previo informe del area usuaria; para lo
cual se suscribe la adenda respectiva.

8.6.6. Causales de Resolucién del Contrato

Se resuelve el contrato en los siguientes casos:

a) Cuando el contratista incumpla injustificadamente obligaciones contractuales,
legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello;

b) Cuando el contratista acumule el monto méaximo de la penalidad por mora o el
monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su
cargo;

¢) Cuando el contratista paralice o reduzca injustificadamente la ejecucién de la
prestacion, pese a haber sido requerido para corregir tal situacion; o

d) Cuando la Comisién de Investigacion a través de su informe resuelva que existid
hostigamiento sexual por parte del contratista

e) Cuando el contratista incumpla con la Politica Anti soborno

f) Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o el contratista justifiquen
las causas que imposibilitan continuar con la ejecucién del contrato (orden de

compra y/o servicio).

Para los literales a), b) y ¢). la Oficina de Administracién mediante carta notarial
requiere al contratista que cumpla con ejecutar sus obligaciones en un plazo no
mayor de cinco (5) dias calendarios, si vencido dicho plazo el incumplimiento
persiste, se comunica mediante carta notarial la decisién de resolver el contrato.

Para los casos de hostigamiento sexual producidos por prestadores de servicios
sujetas a normas del Cédigo Civil, se someteran al procedimiento establecido en la
Directiva N" 001-2019-0SCE/SGE "Directiva para Prevenir, Investigar y Sancionar
el Hostigamiento Sexual en el Organismo Supervisor de las Contrataciones del
Estado - OSCE", aprobada mediante Resolucién N" 058-2019-OSCE/SGE.

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito, fuerza mayor,
por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a
las partes y que imposibilite de manera definitiva la continuacién de la ejecucion del
contrato, asimismo se resuelve el contrato por acuerdo de las partes para lo cual la
Oficina de Administracion solicita al 4rea usuaria la opinién respectiva antes de
proceder a la resolucion,

8.6.7. Nulidad del Contrato

La Entidad podra declarar la nulidad del contrato en los siguientes casos:

P
? &
(4 J'*’ f
A B

g

a) Por haberse perfeccionado el contrato estando inmersos en causal de
impedimentos previstos en articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.
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b) Cuando se verifique la trasgresion del principio de presuncién de veracidad,
previo descargo del contratista, para el cual se le otorga un plazo de cinco (5)
dias habiles.

¢) Cuando se acredite que el contratista, sus accionistas, socios o empresas
vinculadas, o cualquiera de sus respectivos directores, funcionarios, empleados,
asesores, representantes legales o agentes, ha pagado, recibido, oftrecido,
intentado pagar o recibir u ofrecer en el futuro algin pago, beneficio indebido,
dadiva o comisién; antes del perfeccionamiento del contrato. Esta nulidad es sin
perjuicio de la responsabilidad penal y civil a que hubiere lugar.

8.6.8. Constancia de la prestacién. La Oficina de Administracién otorga dicho documento a

peticion del contratista, previa revision del expediente de contratacion.

La a Constancia de prestacién debe contener como minimo:

Numero de la orden de compra o servicio.

Identificacién del objeto del Contrato.

Identificacién del contratista.

Monto correspondiente.

Plazo contractual.

Penalidades incurrida por el contratista, cuando corresponda

8.6.9. Del expediente de la contratacién en estado culminado tiene en cuenta las siguientes
consideraciones:

a) El expediente de contratacién en estado culminado es custodiado por la/el
especialista de ejecucion contractual para su posterior entrega al archivo central,
el cual contiene como minimo la siguiente informacion:

Documento de Requerimiento (especificaciones técnicas o términos de
Referencia, Pedido de Compra o pedido de Servicio y certificacion
presupuestal).
Documentacién foliada y rubrica por el especialista de la indagacion de
mercado.
Solicitudes de cotizaciones.
Cotizacion de los proveedores.
Orden de servicio u orden de compra.
Notificacién de la orden de servicio u orden de compra.
Documento de conformidad.
Carta de comunicacion de aplicacion de penalidad, de corresponder.
Formato de seguimiento de ejecucion contractual de orden de compra u
orden de servicio.
Copia de comprobante de pago.
Registro Nacional de Proveedores.
Copia de constancia de prestacion, de corresponder.
Carta de resolucion del contrato, de corresponder.
Acuerdo de las partes de Resolucion de Contrato, de corresponder.
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e Adenda al contrato por modificacién contractual, de corresponder.

b) Para los casos en donde no se culmine la ejecucién de la prestacion en el
ejercicio fiscal de la emisién de la orden de compra u orden de servicio, el
expediente debe indicar el estado de "En Ejecucion”, por lo que corresponde la
emision de una nueva orden en el ejercicio siguiente.

8.7. DEL COMPROMISO Y DEVENGADO

En la U.E N° 408 Hospital de Espinar, la unidad de Logistica o quien haga sus veces
realizara el compromiso anual en el SIGA — MEF y el sistema Integrado de
Administracion Financiera — SIAF.

Para tramitar el pago ante la unidad de contabilidad o quien haga sus veces, debe remitir
el expediente de pago conformado por los siguientes documentos:

e Requerimiento y Pedido SIGA

¢ Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia (Anexo N° 1 o 2)
(copia).

e Certificacion de Crédito Presupuestal

e Contrato, orden de compra u orden de servicio, segiin corresponda

e Guia de Remisidn, en caso de bienes

e Liquidacion de la determinacion de la Penalidad, de ser el caso

e Formato de Conformidad de recepcion de bienes y servicio (anexo N°03 y

ALY R 04)

qu,,) N @‘fs‘x’%dff ! e Comprobantes de pago segin lo establecido en el articulo 8° de la Directiva

N\ / de Tesoreria N° 001-2007-EF/77215.

e En caso de trabajadores independientes que emitan recibos por Honorarios,
ademés se incluira copia del DNI y la declaracién de Aportes de
Independientes al Fondo de Pensiones.

e Otros documentos requeridos en las bases exigidos para tramitar el pago
(los que haya presentado el contratista).

8.7.3. La carta de autorizacién de CCI es un documento obligatorio que el contratista debe
presentar a la U.E 408 Hospital de Espinar, para el caso de recursos cuyas fuentes de
financiamiento sea RO, RDR y DT, sea que se trate de contrataciones iguales o menores
a 8 UIT o derivadas de procesos de seleccion.

En caso la Unidad de Contabilidad o quien haga sus veces y la Unidad de Tesoreria o
quien haga sus veces realicen observaciones al Expediente de Pago, coordinaran la
subsanacién con la Unidad de Logistica o la Unidad de Contabilidad o quien haga sus
veces, el 4rea usuaria o el contratista, segin corresponda, sin devolver el expediente al
area remitente.

En caso, la Unidad de Tesoreria realice observaciones al CCI procedera conforme a lo
dispuesto en el parrafo anterior.
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8.8. DE LA RECEPCION Y CONFORMIDAD DE BIENES Y SERVICIOS

8.8.1.  En caso de bienes, sin distinguir el monto de contratacion, el responsable de Almacén
o quien haga sus veces, recibira fisicamente el bien adquirido, procediendo a dar el
ingreso correspondiente, luego de lo cual requerira el jefe del Area Usuaria de acuerdo
a las Especificaciones Técnicas, Cotizaciones o Propuesta Técnica y cualquier otro
documento que resulta pertinente; salvo el caso de bienes consumibles.

En caso de las adquisiciones de bienes o servicio se determinara la verificacion
inopinada, para determinar la finalidad para lo cual fue adquirido el bien o servicio.
(Dicha verificacién sera determinado por la Oficina de Administracién o Unidad de
Logistico).

Para el caso de servicios, sin distinguir €l monto de contratacién, el jefe de Area
Usuaria o el Titular del 4rea sera el responsable de dar la conformidad del servicio
contratado de acuerdo a los términos de referencia, cotizaciones o propuesta Técnica y
cualquier otro documento que resulta pertinente.

En caso de ausencia temporal del Jefe del Area Usuaria o del titular del 4rea
responsable del otorgamiento de la conformidad de bienes o servicios, se tendrd en
cuenta los siguientes lineamientos:

a. En los casos de ausencia por comision de servicios del jefe de Area Usuaria menor a
cinco (5) dias habiles, este podria delegar la firma de actos y decisiones de sus
competencias con conocimiento de la alta Direccion. El delegante es el tnico
responsable y el delegado se limita a firmar lo resuelto por aquel, de conformidad a lo
dispuesto por el articulo 72 de la Ley del Procedimiento Administrativo General.

b. En los casos de ausencia por comision de servicios del jefe de Area Usuaria mayor a
cinco (05) dias hébiles, entre ellas, para el otorgamiento de conformidad de bienes y
P} servicios, lo cual se tramitara a solicitud del jefe sefialado a través de la Unidad de
/- Personal, en coordinacién con la Oficina de Asesoria Juridica.

J/‘ c. En los casos de ausencia por vacaciones, licencias u otros determinados por Ley, se
' procederd a emitir la Resolucion por Encargo de Puesto.

8.8.4. En caso de observaciones a las prestaciones del contratista, el responsable de otorgar la
conformidad debe comunicarlas por escrito, cumplimiento de los siguientes requisitos:
(i) las obligaciones y condiciones contractuales exigidas (ii) como no han sido
cumplidas tales obligaciones y condiciones contractuales y (ii) plazo prudencial para la
subsanacién en funcién a la complejidad del bien o servicio, que para el caso de
contrataciones derivadas del proceso de seleccion, se tendrd en cuenta lo establecido en
la presente Directiva.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién la
U.E 408 Hospital de Espinar, podra resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las
penalidades que correspondan.
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8.8.5. La Unidad de Logistica de la Unidad Ejecutora 408 Hospital de Espinar, emitira la
constancia de Cumplimiento de la Prestacién Utilizando el Formato del Médulo SIGA

Logistica Acta de conformidad de servicio (Anexo N° 03).
IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES
9.1. La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de la fecha de su aprobacion.

9.2. La presente Directiva no es de aplicacién para las contrataciones bajo la modalidad de
\] Contratacién Administrativa de Servicios — CAS.

£ B. Los gastos menores que demanden una cancelacién inmediata o que por su finalidad y
caracteristicas, no fueron programados, se atiende previa evaluacion técnica y legal con el
Fondo Fijo para Caja Chica de acuerdo a la Directiva N" 003-2019-0SCE/OAD, salvo que
con fecha posterior a la aprobacién de la presente Directiva, se emita disposicion en

contrario.

4. Los funcionarios responsables de la Unidad Ejecutora 408 Hospital de Espinar, y en general
trabajadores del Hospital, estan prohibidos de solicitar cotizaciones a empresas vinculadas
directamente a ellos cényuge, conviviente a los parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad y segundo de afinidad. Esta prohibicion se extiende a los funcionarios y
responsables de las dreas hospitalarias del Hospital.

. Los Comités Especiales o el Organo Encargado de Contrataciones asi como la Unidad de
Logistica o quien haga sus veces, seglin corresponda, en todo lo no previsto por la presente
Directiva para contrataciones de bienes y servicios en el marco de las normas de
contrataciones del Estado, se regirdn por estas normas.

9.6. Para todo lo no previsto en la presente Directiva, se emplea las normas complementarias
que resulten aplicables.

X. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de aplicacion de la presente Directiva, se deberdn tener en cuenta las siguientes
definiciones:

e Area Usuaria.- Es la Direccién, oficina, unidad, programa, o cualquier otra dependencia
del Hospital que requiere la adquisicién de un bien o contratacion de un servicio para el
cumplimiento de sus actividades, o que por su especialidad técnica corresponda canalizar
los mismos.

REGIO
E\’Qsmw ’,}’4{

Especificaciones Técnicas.- Descripciones de las caracteristicas fundamentales de los
bienes a contratar, elaboradas por el rea usuaria bajo su responsabilidad.

Certificacion de Crédito Presupuestario: Documento que garantiza la existencia de
crédito presupuestal disponible y libre de afectaci6n, para comprometer un gasto asociado a
una meta autorizada en el presupuesto anual, en funcion a la Programacion de Compromiso
Anual (PCA), previo cumplimiento de las disposiciones legales que regulen el objeto
materia del compromiso.
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Conformidad de la Prestacion: Documento emitido por la/el funcionaria/o responsable del
4rea usuaria, previa verificacion, que establece la calidad, cantidad y cumplimiento de las
condiciones contractuales, luego de realizar las pruebas necesarias, de corresponder.

Contrato: Comprende a las érdenes de compra y ordenes de servicio emitidas por la
Unidad de Logistica, mediante las cuales se perfecciona la contratacion de bienes, servicios
y consultorias solicitadas por los érganos y/o unidades organicas de la Unidad Ejecutora
408 Hospital de Espinar.

Contratacién: Accién que realiza la Unidad Ejecutora 408 Hospital de Espinar, para
proveerse de bienes, servicios y/o consultorias, asumiendo el pago del precio o de la
retribucién correspondiente con fondos piblicos, y demés obligaciones derivadas de la
condicion de contratante.

Cotizacion: Documento que fija el precio de la prestacion del bien, servicio o consultorfa
presentado por los potenciales proveedores.

Organo: Es la unidad de organizaci6n del primer y segundo nivel organizacional en una
estructura organica', encontrandose los Organos de Alta Direccion, ()rgano Consultivo,
Organo de Control, Organos de Apoyo, Organos de Linea, Organos Desconcentrados.

Postor: Persona natural o juridica que participa en el procedimiento de contratacion y
presenta su oferta.

Proveedor: Persona natural o juridica que vende, arrienda bienes, presta servicios y/o
consultorias en general a la Entidad sin tener un vinculo laboral.

Requerimiento: Solicitud formal del bien, servicio y/o consultoria formulada por el drea
usuaria del Hospital de Espinar, el cual comprende las Especificaciones Técnicas y/o
Términos de Referencia. En la solicitud de requerimiento, no se hace referencia a la
fabricacién o procedencia, procedimiento de fabricacion, marcas, patentes o tipos, origen o
produccion determinados, descripcion que oriente la contratacion hacia ellos.

Unidad Orgénica: Es la unidad de organizaci6n del tercer nivel organizacional en la que se
desagrega un Organo.

Unidad de Logistica o quien haga sus veces (Organo Encargado de las
Contrataciones).- Es aquella unidad o responsable que, de acuerdo con las organizacion
interna del Hospital, realiza las actividades relativas a la gestion de Logistica.

Registro Nacional de Proveedores - RNP.- El Registro Nacional de Proveedores es
administrado por el OSCE, y en él se encuentra registradas las personas naturales y
juridicas que desean proveer bienes, servicios u obras al Estado.

Términos de Referencia.- Descripcion de las caracteristicas técnicas y de las condiciones
en que se ejecutara la prestacién de servicios en general y de consultoria, elaboradas por el
area usuaria bajo su responsabilidad.
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XI. ANEXOS
Anexo N° 1: Formato de Términos de Referencia.
Anexo N° 2: Formato de Especificaciones Técnicas.
Anexo N° 3: Formato de Conformidad de Servicio.

Anexo N° 4: Formato de Conformidad de bienes.

20



“ANO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD”
ANEXO N° 01
Formato de Términos de Referencia

TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIO/CONSULTORIA
CONTRATACION DE SERVICIO PARA........cccvevrererversonness et eertee st ere s eatreseatserbene snneeans
REQUERIMIENTO TECNICOS MINIMOS
OBJETO:
FINALIDAD PUBLICA:
CARACTERISTICAS DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR:
PERFIL MINIMO DEL LOCADOR DE SERVICIO:
SERVICIOS A REALIZAR:

PLAZO DE EJECUCION:
La ejecucién se realizara en un plazo de ....................., contabilizados a partir del dia siguiente de la suscripeion del contrato o de

A recibida la Orden de Servicio. (El inicio del plazo de ejecucion podrd estar en funcién de algin entregable u otras condiciones
s+ \especificas)
NTREGABLES: (indicar informe a presentar y plazo para presentacién)

1. Antecedentes
f Objetivo
. Desarrollo del tema objetivos de la contratacion
4. Resultados
rg" 5. Conclusiones
o & O 6. Recomendaciones.
! , hichos informes deberén estar visados obligatoriamente en todos sus hojas por el consultor o contratista, y rubricados en la hoja final.
LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:
La entrega de los informes se realizan M. ......... ...ttt s o e e e
VALOR ESTIMADO: (indicar monto de acuerdo a cada entregable)
(Cada entregable que genere una obligacién de pago, deberé dar lugar a la emision del informe y conformidad de la direccién /jefe de
oficina o responsable de area usuaria)
FUENTE DE FINANCIAMIENTO: se debe de indicar: Meta Presupuestaria, Linea de accion, Actividad, Especifica de Gasto.
PENALIDADES:
I} (Segin lo dispuesto en la presente directiva)
/ FORMAS DE PAGO:
Se realiza de acuerdo a la conformidad de entrega.
OBLIGACIONES DEL HOSPITAL.
La U.E N° 408 Hospital de Espinar, como entidad contratante proveeré de informacion que se deriven de la necesidad de lograr los
objetivos y productos sefialados en el presente servicio. Asimismo, brindara la logistica necesaria y el reconocimiento de gastos por
comisién de servicio.
OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR DEL SERVICIO:
El proveedor se compromete a cumplir con las actividades que exige el presente término de referencia, de acuerdo a los plazos
establecidos.
! El proveedor esta obligado a la confidencialidad de la informacién obtenida en el presente servicio. Los informes y documentos
producidos durante la ejecucion del presente término de referencia no pueden ser divulgados por el contratado.
El proveedor cedera en forma exclusiva al Hospital los titulos de propiedad, o derechos de autor y otro tipo de derecho de cualquier
naturaleza sobre cualquier material producido bajo las estipulaciones del presente término de referencia.
CONFORMIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR:
Las conformidad del servicio estard a cargo de... ... ....c. oo oe it it i oo i e i e et e e s s e e e
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ANEXO N° 02
Formato de Especificaciones Técnicas
ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA CONTRATACION DE BIENES
REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS
OBJETIVO:
FINALIDAD PUBLICA:
ALCANCES Y DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR
a) Caracteristicas técnicas seglin corresponda:
e  Dimensiones: forma tamafio, medidas, peso, volumen, etc.
o Color, texturas, material (por ejemplo: cuero, tela de algodén, madera, metal, fierro, melanina, etc.)
e Composicion (quimica, nutricional, entre otras).
e  Tension, corriente, potencia, rendimiento, velocidad maxima alcanzable, etc.)
e Unidad de medida: se debera utilizar las unidades de medida, de acuerdo al catalogo Unico de Bienes, Servicios y
Obras que administra el OSCE, o en su defecto, las unidades basicas de medida, segin el sistema internacional de
unidades (SI), para lo cual puede revisarse la direccion hitp://bipm.orgl1.
o  Afio de fabricacion minimo del bien, de ser el caso.
e  Fecha de expiracion, de ser el caso
e Repuestos
e Accesorios
»  Compatibilidad con algin equipo o componente
e  Caracteristicas del almacenaje.
e Precisar el software que se requiera para su funcionamiento.
e En caso de que haya aprobado el respectivo procedimiento de estandarizacion, indicar la marca, el modelo, el
numero de parte, la procedencia, entre otros.
b) Condiciones de operacion (de corresponder);
¢) Transporte (cuando la prestacion incluya el transporte);
d) Normas técnicas (de corresponder);
e) Visita y muestras (de corresponder);
f)  Acondicionamiento, montaje o instalacion( de corresponder);
g) Disponibilidad de Servicios y repuestos (de corresponder);
PERFIL MINIMO DEL PROVEEDOR:
a) Del proveedor
b) Del personal (de corresponder):
LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION:
a) Lugar
b) Plazo de entrega
¢) Plazo de instalacion (de corresponder)
El plazo se computara a partir del dfa siguiente de la suscripcion del contrato o de recibida la Orden de Servicio. (! inicio del plazo
de ejecucién podrd estar en funcién de algin entregable y otras condiciones especificas)
VALOR ESTIMADO: (indicar monto de acuerdo a cada entregable)
(Cada entregable que genere una obligacién de pago, deberé dar lugar a la emision del informe y conformidad de la Direccion/Jefe
de Oficina o responsable de area usuaria)
FUENTE DE FINANCIAMIENTO: Se debe de indicar: Meta Presupuestaria, Linea de Accién, Actividad, especifica de gasto.
PENALIDADES:
(Segun lo dispuesto en la presente directiva)
FORMA DE PAGO:
Se realizara de acuerdo a la conformidad de los bienes.
OBLIGACIONES DE HOSPITAL DE ESPINAR.
La U.E N° 408 Hospital de Espinar, como entidad contratante proveera de informacién y documentacién que se deriven de la
necesidad de lograr los objetivos y productos sefialados en la presente contratacion.
OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR DEL BIEN:
El proveedor se compromete a cumplir con las actividades que exige la presente Especificacién Técnica, de acuerdo a los plazos
establecidos.
El proveedor estd obligado a la confidencialidad de la informacion obtenida en el presente servicio. Los informes y documentos
producidos durante la ejecucion de la presente Especificacion técnica no pueden ser divulgados por el contratado.
El proveedor ceder4 en forma exclusiva del HOSPITAL DE ESPINAR los titulos de propiedad, derechos de autor y otro tipo de
derecho de cualquier naturaleza sobre cualquier materia! producido bajo las estipulaciones de la presente Especificacion Técnica.
CONFORMIDAD DEL BIEN A CONTRATAR:
La conformidad del bien (es) estard a cargo de............ oottt oot e e e
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ANEXO N 03
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ANEXO N° 04
Sixlonaa Infmgracia de Gecton Adminiciaive. Fooha o AT
Wodulo & Logidion HE - 086
b TLOT S0 ACTA DE CONFORMIDAD DE BIENES Pagine: 1ded
INGRESO POR COMPRA
N? Entrada 1-2019
UREDAD EECUTORA. © 408  UMIDAD EJECUTORA 408 HOSPITAL DE ESFINAR
NRO. MENTIFICACON © DHVSET
Cconceplio - ADGLRSICION DE INSUMOS DE LIEMPIEZA SEGUN INF N"D02-25-GRICUSCOMASCUEA08/US-CRAL PARALLE
Tipo o6 PIOCEss : ADJUDICACION SIN PROGEDIMIENTS K. PIOCEED.
Mo, RUC Proveedar - MG05178611 Provesdor: 355 - ALMAGENERAMERCANTIL SOCIEDAD COMERCIAL DE
Ko, Contratn H oo 1
Gula oe Remisin T 7344
Almacsn : ALMACEN CENTRAL - BIENES
Ko doc el > Q2012
Fecha Comfonnidad  © {UD2209
Resp. de Conformidad - INCA AMANCA BERMARDINDG
Hem Deecripoion Maca 1L heed: Camivad Cantidad
Compra Compsa Reckids
133000120071 DESINFEGTANTE LIMPIADOR ARCMATICO -1 DARYZA EALON 000000 3000000
133000240138 LENIA {HIPOCLORITO DE SODIDJAL 5% X 2 L DARYZA UNIDAD L0000 500000
133000490001 DETERGENTE LIGUNDD PARK WAJLIAX 1 L DARYZA UNIDAD 300000 30,0000

Luego de vercar kos blenes, proceden  finmar en sefla) e Corsormidad.

Rechi ConfNme Exiregué Corforme
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